[COMPANY LETTERHEAD]
Date: [DD/MMM/YYYY]
PENGARAH

BAHAGIAN KHIDMAT EKSPATRIAT

JABATAN IMIGRESEN MALAYSIA

NO. 15, ARAS 3 (PODIUM), 

PERSIARAN PERDANA, PRESINT 2,

62550, PUTRAJAYA
Tuan,

SURAT PELEPASAN BAGI [NAME] …………………………….  (PPT.NO:……………………..)  
Merujuk kepada perkara di atas pihak kami ingin memaklumkan kepada pihak tuan bahawa Pas Penggajian untuk penama di atas tamat pada __________   [PLEASE PUT THE DATE WHEN THE EP WAS CANCELLED : DD/MM/YYYY]
Pihak kami juga tidak mempunyai apa-apa halangan bagi beliau untuk bekerja dengan syarikat lain di Malaysia.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

__________________________
Name

Designation [Manager & above]
** Note:  

Please remove remarks in BLUE in the printed contract.

