[COMPANY LETTERHEAD]

Date: [DD/MMM/YYYY]


PENGARAH
BAHAGIAN KHIDMAT EKSPATRIAT
JABATAN IMIGRESEN MALAYSIA
NO. 15, ARAS 3 (PODIUM), 
PERSIARAN PERDANA, PRESINT 2,
62550, PUTRAJAYA
	
Tuan,

PEMENDEKKAN PAS PENGGAJIAN PEKERJA MAHIR ASING/PAS TANGGUNGAN PEKERJA MAHIR ASING DARI SYARIKAT [COMPANY NAME] 

Adalah saya dengan segala hormatnya merujuk mengenai perkara di atas.

Kami ingin memaklumkan kepada pihak tuan bahawa kami tidak mempunyai apa-apa halangan mengenai pemendekkan Pas Penggajian/Pas Tanggungan bagi:-

	Nama
	Nombor Pasport
	Warganegara

	
	
	



Sila pendekkan pas beliau pada [date of cancellation : DD/MM/YY] memandangkan beliau perlu (sila pilih alasan di bawah/please select the reason):
 
Pulang ke negara asal
Bertukar jawatan
Bertukar syarikat
Lain – lain: Sila nyatakan




Sekian untuk makluman dan tindakan selanjutnya dari pihak tuan. Kerjasama tuan didahului dengan ucapan terima kasih.

Terima  kasih.

Yang Benar,



__________________________
Name                                                    
Designation [Manager & above]




** Note:  

Please remove remarks in BLUE in the printed contract.

